Zarzadzenie Nr 186/12
Wijta Gminy Sterdyn
z dnia 26 listopada 2012 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej w Urzedzie Gminy Sterdyn, jednostkach
OSP oraz powolania komisji inwentaryzacyjnej i likwidacyjnej

Na podstawie Zarzadzenia Nr 163/12 Wojta Gminy Sterdyn z dnia 10 lipca 2012 1.
w sprawie wprowadzenia polityki rachunkowosci / rocznej inwentaryzacji sktadnikow
majatkowych w zwigzku z art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. 22009 r. Nr 152, poz. 1223 z p6zn. zm.) - zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1.

1. Przeprowadzi¢ inwentaryzacje roczng w Urzedzie Gminy Sterdyn, jednostkach OSP wedtug

stanu na dzien 31 grudnia 2012 r. i wedtug nastgpujacego planu:

1) w drodze ,,spisu z natury”, poprzez inwentaryzacje:

a) drukow scistego zarachowania,

b) srodkdéw pienigznych i depozytow w kasie,
¢) stanu paliwa w jednostkach OSP,

d) materiatow na sktadzie bedacych w magazynie Urzedu Gminy,
¢) rozrachunkéw z pracownikami.

2) droga uzyskania potwierdzenia salda:

a) srodkow pienieznych na rachunkach bankowych, kredytow bankowych i pozyczek,

b) naleznosci z wyjatkiem naleznosci spornych i watpliwych.

3) w formie poréwnania danych z ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji
realnej wartosci (weryfikacja sald):

a) naleznosci spornych i watpliwych,

b) rozrachunkéw publicznoprawnych,
¢) srodkow trwatych trudno dostepnych,

d) wartosci niematerialnych i prawnych,
€) wyposazenia w ewidencji ilosciowe;j,

f) innych niewymienionych wyzej aktywdw i pasywow.

4) weryfikacja kont.

2 Stan skiadnikow majatkowych ustalony w drodze inwentaryzacji podlega poréwnaniu ze
stanem wynikajgcym z ewidencji ksiggowej z dnia, na jaki przypadta data spisu (uzgodnienia salda.
porownania dokumentacji z ewidencja). Stan sktadnikow majgtkowych na dzien 31 grudnia 2012 r.
koryguje si¢ odpowiednio o obroty zaistniate migdzy dniem konczacym rok obrotowy a dniem
rzeczywistego zinwentaryzowania.

§ 2.

Powotuje sie¢ Komisje Inwentaryzacyjna w nastepujacym skladzie:
Renata Piwko — Przewodniczacy Komisji
Malgorzata Romanczuk — Zastgpca Przewodniczacego Komisji
Michat Krysiak — Cztonek Komisji
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§ 3.
Do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze ,,spisu z natury” w poszczegdInych punktach
spisowych powoluje si¢ zespoly spisowe, ktore jednoczesnie sg zespotami likwidacyjnymi:
1. Zespol — Druki Scislego zarachowania, $rodkéw pienieznych i depozytow w kasie i inne
okreslonych w § 1 ust. 1 pkt - wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2012 r.:
1. Matgorzata Szajko — Przewodniczacy Zespotu
2. Anna Jagietto — Czlonek Zespotu \ \A .
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I1. Zespol — Potwierdzenie salda okreslone w § 1 ust. 1 pkt 2 - wedlug stanu na dzien 30
listopada 2012 r. :
1. Cecylia Matgorzata Zalewska — Przewodniczacy Zespotu
2. Agnieszka Przesmycka — Cztonek Zespotu
ITL. Zespot — Poréwnanie danych z ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i
weryfikacja realnej wartosci okre§lonych w § 1 ust. 1 pkt 3 — wedlug stanu na dzien 30
listopada 2012 r.:
1. Malgorzata Ste¢ — Przewodniczacy Zespotu
2. Marlena Stanczyk — Czlonek Zespotu
3. Milena Kaminska — Cztonek Zespotu.
IV. Zespol — Weryfikacja kont okres§lona w § 1 ust. 1 pkt 4 - wedlug stanu na dzien 31 grudnia
2012 r.:
1. Malgorzata Romanczuk
Anna Jagielto
Agnieszka Przesmycka
Malgorzata Zalewska
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§ 4.
1. Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej pobierze arkusze spisowe z dziatu ksiegowosci.
ktore sg drukami Scistego zarachowania — za pokwitowaniem i przekaze zespotom
spisowym.

2. Arkusze kontrolne spisu z natury sporzadza si¢ w dwdch egzemplarzach.

3. Na glowce kazdego arkusza spisowego nalezy wpisaé: imiona i nazwiska zespotu spisowego
i osoby materialnie odpowiedzialnej, rodzaj inwentaryzacji oraz date.

4. Na arkuszach spisowych nie moze by¢ poprawek i przerw miedzy wierszami.

5. Po zakonczeniu inwentaryzacji osoba materialnie odpowiedzialna winna ztozy¢
oswiadczenie, ze wszystkie towary podlegajace inwentaryzacji zostaty w jej obecnosci ujete
W spisie i ze nie wnosi zastrzezen co do prawidiowosci przeprowadzonego spisu.

6. Materiaty/druki zniszczone zespoty spisuja na odrebnych arkuszach, wnioskujac o zdjecie
ze stanu/likwidacji/.

7. Po zakonczeniu inwentaryzacji zespoty spisowe winny ztozy¢ Przewodniczacemu Komisji
Inwentaryzacyjnej arkusze spisowe i rozliczy¢ si¢ z pobranych drukéw.

8. Dzial ksiggowosci zajmie si¢ wyceng i rozliczeniem arkuszy spisowych.

9. Komisja Inwentaryzacyjna postanowi co do ustalenia przyczyn powstania roznic oraz
sposobu rozliczenia.

§ 5.

Jednoczesnie dla sprawnego przeprowadzenia inwentaryzacji ustalam nastepujace terminy:

1. Osoby materialnie odpowiedzialne przygotuja sktadniki majatku trwatego do spisu z natury
odpowiednio: do dnia 30 listopada 2012 r. i do dnia 31 grudnia 2012 r.

2. Dzial ksiggowosci budzetu gminy dokona rozliczenia ostatecznego spisu z natury i ustali réznice
do dnia 7 stycznia 2013 r.

4. Termin zakonczenia i rozliczenia inwentaryzacji ustalam na dzien 11 stycznia 2013 r.,

za wyjatkiem inwentaryzacji okreslonej w § 1 ust. 1 pkt 4, ktérej termin zakonczenia i rozliczenia

ustalam do dnia 5 marca 2013 r.

§ 6.

Odpowiedzialnym za wykonanie zarzadzenia czynig¢ Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjne;.
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