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REGULAMIN
PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ
powolane] do przygotowania | przeprowadzenia postgpowania o samowienic public/ne
na dostawe pospotki zwirowej do utrzymania drig gminnych na terenie gminy Sterdyn
w 2010 roku.

§1.

Na wniosek Przewodniczacego oraz po zatwicrdzeniu przez Wojta Gminy dopuszcza si¢
mozliwoede zmian i uzupelnien skladu Komisji o nowe osoby badz uczestnictwo

w pracach Komisji osdb. ktore nie sa czlonkami Komisji Przctargowe).

§2.

1. Z dniem powolania Komisja rozpoczyna dzialalnos¢ rzetelnie, obicklywnie 1 bezstronnic
wykonujae powierzone jej czynnosel, kierujac sig wylacznie przepisami prawa, wicdzq

i doswiadezeniem. uwzgledniajac opinic Bieglych 1 Rzeczoznawedw, jezeli zlecono ich
przygotowanic.

Conkowic Komisji obowiazkowo uczestniczg we wszystkich pracach Komisji.
Crlonkowic Komisji sktadajg pisemne o$wiadezenia o braku lub istnicniu okolicznosci
stanowiacveh podstawe do wytaczenia z postepowania. na podstawie art. 17 prawa ZamoOwien
publicznych.
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§ 3.

Zakres pracy Komisji obejmuje:

1. Nawniosck Komisji Przetargowej, Wojt Gminy moze powota¢ do pracy w komisji Bieglego.
Rycezoznawee lub Konsultanta w sprawie zamowienia publicznego.

2. Przygotowanie propozycji procedury udzielenia zamowienia pubhcznego wras
2 uzasadnieniem.

3. Przyveotowanic ogloszen o postgpowaniach, zaproszen do udzialu w postgpowaniu.
zaproszen do skladania ofert.

4. Opracowanie speeyfikacii istotnych warunkow zamdwicnia. drukow i dokumentow jy
tworzaeyveh, udzielanic wyjasnien. modyfikacja tresci oraz przediuzenic terminu skladania
ofert.

5. Publiczne otwarcie oferl. badanic | oeena oraz sporzadzenic protokolu.

6. Oceng spetnienia przez Wykonaweow warunkow udziatu w postgpowaniu, kierowanie
zapylan w kwestii tresei zlozonych ofert oraz przediozenie Wojtowi Gminy propozycjl
dotyezacyeh wykiuezenia Wykonawey. odrzucenia oferty oraz wyboru oferty
najkorzystnicyszey.

7. Prresylanie. po zatwierdzeniu preez Wojta Gminy. wnioskow. ogloszen. informacy:

i odpowicdzi oraz innych dokumentow przygotowanych przez Komisje.

8. Powiadomicnic uczestnikdw postepowania o jego wynikach.

9. Dokonanic wyboru nowego wykonawey. gdy ten. ktorego oferta zostala wybrana przedstawit
nieprawdziwe dane, uchyla si¢ od zawarcia umowy lub nie wniosh wymagancgo
zabezpicczenia nalezytego wykonania umowy.

10. Komisja kofiezy swojq dzialalnosé w dniu podpisania umowy z wykonaweg zamowienia.
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. Crtonkowie Komisji maja prawo weladu do wszystkich dokumentdw zwigzanych 2 pracy

Komisji. w tym ofert. zatacznikéw. wyjasnien zlozonych przez. Wykonaweow. opinii bicglych
1 konsultantow.,

Clonkowie Komisji nie moga ujawniaé zadnych informacji zwigzanych z pracami Komisji.
Czlonek Komisji prrzedstawia swoje zastrzezenia. jezeli dokument bedaey przedmiotem prac
Komisji. w jego przekonaniu ma znamiona biedu lub pomylki.

§ 5.

Do zadan Przewodniczgcego Komisji w szezegolnodei nalezy:

1.

o 1o

-1

ustalenic uprawnien i kompetencji do dzialania Komisji. szczegolnie w zakresie:
podpisywania kerespondencji oraz decyzji i wnioskOw zwigzanych z prowadzonym
postgpowaniem. a bedgeych w zakresic pracy Komisji.

. swolanie pierwszego spotkania Komisji. wyznaczenie termindw posiedzen komisji.
. przewodniczenic obradom,
_ odebranie oéwiadezen cztonkow komisii o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych

okolicznosei uniemozliwiajgeyeh im wykonywanie czynnosei zwiazanych z postgpowanicm
o zamdwienie publiczne.

. podvziat pomigdzy czfonkdw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,
. w razie wystapicnia watpliwosci merytoryeznych zwigzanych 7z ocena badanych ofert

wystepuje z wnioskiem do Wojta Gminy o zasilenie skladu Komisji o whasciwych
dla przedmiotu zamowienia / sprawy specjalistow, rzeczoznaweow lub konsultantow.

. 0 whiesieniu protestu Przewodniczacy niezwloezoie informuje Wojta Gminy

oraz vwoluje nadzwyczajne posiedzenic Komisji.

. wszystkic osoby biorace udzial w postgpowaniu w imieniu zamawiajacego zobowiazane

sa. udzielié wyjasnien. niezbednych dla opracowania stanowiska Komisji w sprawic
rozstrzygniecia protestu.

_ protest wraz ze stanowiskiem Komisji, Przewodniczacy przekazuje. do rozpatrzenia Wojtowi

Gminy.

§ 6.

Do zadan Czlonka Komisji w szczegdlnosci nalezy:

1.
@,
3

(o

6.

czynny udzial w pracach Komisji.
rzetelne 1 bezstronne przygotowanie oraz opracowanie powierzonych spraw,

. 7lozenie odwiadezenia o zaistnieniu lub braku istnicnia ustawowych okolicznoesci

uniemozliwiajacveh wykonywanic czynnosel zwiazanych z postgpowaniem o zamowienie
publiczne sktadanych na podstawic ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

. prawidliowe prowadzenie dokumentacyi postgpowania o udzictenic zamowicenia publicznego

w zakresice przekazanym Czionkowi.

. wszelkic druki, formularze wraz z opracowanym stanowiskiem Crztonek Komisji przckazuje

Przewodniczacemu lub przedstawia w trakeie spotkania Komisji do wspdlnego zaopiniowania.
w zakresie powicrzonych zadan, kazdy czdonek ponosi odpowiedzialnosé - w zakresic,
w jakim powierzono mu wykonanic zadania.



Do zadan Sckretarza Komisji w szezegélnosei nalezy:

1. zapoznanic czlonkow Komisji z przedmiotem zamowienia publicznego.

2. preedstawienic posiadanej dokumentacji oraz materiatow zebranyceh na clapic
preyeolowywania Zamowicnia,

3. udostepnienie na potrzeby prac Komisji aktualnych obowiazujacych przepisow z zakresu
przedmiotu zamowienia, z zakresu Prawa Zamowien Publicznych, wraz z rozporzadzeniami
wykonawezymi,

4. vapewnienie bezpicczenstwa przechowania i nienaruszalnosci ofert oraz dokumentacj
« prowadzonych czynnosei przed jak i w okresach micdzy spotkaniami Komisji przed
osobami nieuprawnionymi,

5. hiczace protokolowanie oraz opicka nad protokotem. ofertami oraz wszelkimi innymi
dokumentami zwigzanymi 7 postepowaniem o zamowienie publiczne, w trakcic jego
trwania.

0. wydawanic specvlikacji istomyeh warunkow zamowienia

§ 8.

Do zadan osob zaproszonych do prac Komisji w szezegélnosci nalezy:

1. slozenic odwiadezen o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych okolicznosci
uniemozliwiajgeyeh im wykonywanie czvnnosei zwiazanych z postgpowaniem o zamowicnie
publiczne,

2. nicujawnianie zadnych informacji zwigzanych z pracami Komisji.

§9.
Tryb pracy Komisji

I, Odwolanie cztonka Komisji w toku postepowania o udzielenic zaméwienia publicznego
moze nastapié wylaeznie z przyvezyn okreslonyeh w ustawic Prawo Zamowien Publicznych.

2. Przewodniczacy Komisji wnioskuje droga stuzbowyg do Wajta Gminy o odwolanie czlonka
Komisji w przypadku:

a) wylgczenia sig cztonka Komisji 7 jej prac.

b) nieusprawicdliwionej nicobecnosei czlonka Komisji na dwoch kolejnych posiedzeniach
Komisji,

¢) naruszenia przez cztonka Komisji obowiazkow,

d) zaistnienia innej przeszkody uniemozliwiajacej jego udzial w pracach Komisji.

¢) edy czlonek Komisji preestal by¢ pracownikiem zamawiajacego.

§ 10.
Protokol postepowania o zaméwienie publiczne
1. Protokat z posigpowania o zaméwienie publiczne. sporzadza sckretarz Komisji.
2. Przewodnicrzacy przedklada protokdl z postgpowania o zamdwienie publiczne Wojtowi
Gminy do zatwierdzenia.

§11.

Wybor oferty
1. Komisja proponuje wybor najkorzystnicjszej oferty na podstawic kryteriow opisanych



- wybor najkorzystniejsze) oferty dokonane) przez eztonkdw Komisji nastepuje na
podstawic indywidualnej oceny ofert,

- kazdy z czlonkow Komisji sporzadza pisemne uzasadnienie indywidualne) oceny.

- prey zastosowaniu kryteridw opisanych wzorami matematyeznymi sporzgdza sig zbioreze
zestawicnie oceny ofert.

2. W przyvpadku zaistnienia okolicznoscl o untewaznienie postepowania Komisja wystgpuie »
wnioskicm do Woita Gminy zawicrajacym piseminc uzasadnienie z wskazaniem na podstawy
prawne oraz faktvezne okolicznodei, kiore spowodowaty koniceznosé uniewaznicnia
postepowania.

§12.

by

Do udzielania wyjasnien 1 imformowania o pracach Komisji Przetargowe] uprawnieni sy jedynic

Przewodniczacy Komisji. Sekretarz Komisji lub osoba upowazniona przez Przewodniczace go.
§13.

1 Wojt Gminy stwierdza niewaznosc czynnosel podjete] » naruszeniem prawa.
2. Na polecenic Wojta Gminy, Komisja powlarza uniewazniong czynnos$c, podjety
7 naruszeniem prawa.

§ 14.

W zakresie nieurcgulowanym ninicjszym Regulaminem Komisje obowiazujy:

L. Przepisy ustawy 7 dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznveh (Dz.U. 7 2010 1,
Nr 113, poz, 759)

. Decyzje Wojta Gminy.,
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