Czesc |

Organizacja i kompetencje 0séb odpowiedzialnych
za przeprowadzenie inwentaryzacji

). Niniviaa struke fa opracow ani sostabl ny podstawie sk vz dnia 29 wrzednia 1994 1. o rachunkoswesgt (1)
1Al 2 20048 o Ne LS2L per, 1223 2 podn, 7o,

2. Jednosin stostie sasady mwennany zocii, ohreshone wotvkule 26 127 ustawy v rachunkos csei, vrupehivng

PestAROWIE A NN Instechefn vray sasadami wanikajaoxmi 4 vhow jgzujacego o jednestee saktadoweoo

plat konl,

L
[

By

(3]

Cl

30 W pojeciumaentarvsacia’ miesscsd S0 RISIEPRELS ced RIARYE

a1 usbiienie stamu faRKeygmege Ak AN T PERY AW £ i adpuwicdnich metod imsentars A,

sdehmentons anie s ertar zacii o jo wenikaws aray wycera shladndais, jeseli maga wyraz losaivwy,
ataluniv meznie stwierdzonyet mivday sUei F2ee7s wistem i stanem ksipgon i,

WRETIeNIe ZS /2 padaniem ich preyezin

dostasawaniv danseh wanikapeyeh 7 ewidencji Raiggu el do danveh rece sy wislhieh,

fovsliesenie nsok odpos iedsialiny oh b wspahidpow iedaialos el 2 posierzaneso im ML,

veen peaydatnesed inweniary s anyeh skiadnikow oras realnodel il stanu ksicginepo,

pudiveie decy 27w spraie stwicrdzonyeh vismic pomicdss stutem ksivgowym o stmem ke msm,

raAdiveenic rosnic w ksicaach rchunhowyeh danege robu ohratowege w celu dupromadsenia do sgodnosg

opisin kel vell Ze stamami recsy sty mi,

4. Procdmiclors mwentars zacii s wsavsthic ujete w ewidencji aktywa i pasyna jedinosthiaow s seginInesci:

a1 rAeeyone shladaiha i1]\l;\"|\ Gav I o da LL%"F}".."E caliveu sig

by

L

= drodhe trwake

= arclhd trwitke s bodes e,

wantosel nhematerialne prawne.

reecsmse skimlnik akiowdw obrotewveh:

— materiahy, np. czgdel zamicnne, palive, maerialy dozuzsca, opat.
— oy 1) recezowe sktadniki ongatk it w velu spralioy,
ahtv v finansowe. w v

— dluge- i rotketerminewe vdlziady, akeje.



— dyicha setuki, chsponary muorecalne,
— deielone porverki, ok,
— deodhy picnigane krajowe i zagraniczne f goiwka W hasach, cecki 1 weksle plane w lermimse do 3

meesicen, srodhi pieniyeoe na rachunkach bunkowach, inne aktywa pinigEne,

el mellesnosci 1o o Lsinia.,

19 pozostabe skl wa | pisy wa,

8, [aweniun zagin nalery takie chjge:

A enmliiace sig w jednostee obee skldiki ohtywow, ktore sostaby possierzone do precchosw vsania.
prretwarsenii, sprecdazy lub watkowani,
b shladiiki majarkon e vhigte ewidenzjia pozabilansowy oras ubjyte jedynic ewidenga iloscow,
. W jednostoe stoste sig nastepuiace redsage wentansac]i reecsowych 1 plenivzny el skbadnikow majatki
A1 e entiry iy chrestwg LW VM TURYIN, precpromadsang  zoidnic / poslanovivniami o gstms o
rachnihoss o,
by imweatan zacjy  adezo-adbivrezy tokodiernosaosal, precpronadsang na okohesnosd sminy osab

materalnic odpowicdzalnyeh (o speleicnin vkreglanyeh warunkow  mosde ona byl emana s

Ieitary sy CRECSOM D, B TV IR,
C1ImE 2av]e Rivsapesicdaiing
T Do kigrow nika jednosthi w sakeesic inwentarysie s nalezy:
a0 wadananic wewngtranyeh proepi i W sakresic inwntars s woosscscuilnodel  rarzadrenia
WEWHEITFNego W sprawie pravprowidzenia inwentarvzaes .
b pewobwanic organdw D osdh robowiuzanyeh der przeprovadzenia inwentanvzaz)i,
OF satwierdranic cacpiniowanyeh preer shinncpe Ksiggowego wiivskany oyl imventanyzacyjneg,
Jy podejmowanic peleedd W Sprasic wyhorsystania W prevssescl spostracso dukananveh  poedesis
i entaryzecii araz innn el decs 21w spri e nwentars zagi,
Ricrownik  Jednosthi odpowiada za prinsidlose provprow adrenie  dnwentaes syl Mese ponicrsad

precpro il venic inwentary 2dgjl w didse potwrerdzenin sahl 1w drodze woervlThagje G2 wajathicm spsu s

maryy inoet osehic za gl 2oady,
M. Dk hoimpetencl glinynego keiguowepo w sikresio imwentasvziels nale s

@i preotstavicnic kierow nikowd jednostii s muskow wosprisach:

— pemolania pracwadoicsiveso homisii fmwentarvzaesingg. o tahze innaeh specialisting., Kidrseh
hwaliffkacie poswals no eretelne ohredlenic wartedel imwenlars Zowanyeh skladnibin aktywow
Pissss o (np. vszaconanic ilusei sMadnikow svalonich ey ustalenic stang shomplikessansch
resrachunkdse, 1p 2 kontrahentem zagranicanym 7 nule kompletagii dostaw, ustalenivc dhtywiy |

pustwaw nigobjetyeh sprsem 2 natur Lub potwicrdzeniam sald),
— erpdciowese fub calkpwitegn unicwaznienia chredloniehn spisdw 2 mtary,

B
A



bisprass owanic uzdlnege nadzoi nad cadohsstaitem prac inwentaryzaeyinyeh,

vrgndmanie v prrowcednicsacsm Ramisiio imwentary zoeh el ermitargy wyhanvwanin posseregdinieh

=

clipeny inwenties 2ach,

di zupewiieniz usgodnienia cwidencll haiggowel 7o ewideney prowadsong wo poszegegalnyeh polach
spisaavh,

¢ apestitenic dokvmitia inwentarszac)t akly wow pusiwdn nicobjetvch spisami v onatoev, B snadhow
piericaneh 0 kredyiow Bankowsch oraz rosrachunkow, 2 wsjuthiem spermich owatphiwaeh,
publicamaprawineh eras 2 pracownikamt §immami aschami mivprow adzaeemioewideigi drney
s poddnienia sald.

{1 zapewaienic dekenania innertar 2ac i shlvwow 1 pasy s mivobjetve D spisami 2 natury 1 pehwierdzeniem
. pazestatiel ahty wins o pasywow droggg wervtikog] i stano kg el dukuomentay s,

2 papues nenic waeny arhussy spisos el

W wstalonic rozniv inwentarvraesjneeh, dokomusic cwentualmelt kompensat s ujveiv s hsiggach RS (RN
T CLLLES 2T,

i smpanew anic weiashow komisji inwentaryzacy inej wosprawiv rozlicania roznic imsentary sy e,

I uprawricn | ok izkin preewodniczgeepo Komisji inwentarveacyjnef nilusy wszeziibnosci:
Al st danie wnioshow awosprasiv powokinis shiadu csebowego komis)i Inwentary zack jne] Forospolon
spisenvs oD,

B ossssmiesanae spostod elnnkon kimmisgi zistepey nrsewedRicrgeesn ons ustalene wrannosei dli ceborking

Ko,

Vi preprowadrenivc saholania coinnkon Kamiyji I ENLaryZacy i) oras 2esprliw splswach,

diousnlenie termenon repoesccit 0 zakeicsenin pragimwenturyzacs joseh apracoywanie  plan
IO HIS IS

Gl protaomanic prac preveotowanesvel doinwentany zocii recezonyeh skkadnikow majathu aray pogestalch
shladnriew hilansewsch, o takze dopilnonanie ich wykonanic we s laseiws m erminie,

1 prosasleenie rogliczenta arkussy spisawyeh 7 natury, stanowiacsch druli seislego carschowanin,

wl ssompletowinic wazvsthich protuholiw inventanzacymych, sporzgdzomyeh dln shbadnikow bilansewoach
mentaryzowanyels inpvmi metisdanti nis spis 7 naturs,

Iy staw e wzasadiior el wninshiw wosprawie:

ZUNANY TN I entars Zacl,

1

wentiryzad) i niekrdrvel skhadnikaw i podstwic szacumki,

— powaekaniz fachuwess lub reccsozmmeas do Ustalenia slanow reeceawistioh skhadmhdas migatku

i entary zowanyeh e podsting e ubnaen fub seacunka,

— ppzeprowadsen i inentueyzig]iow o Spasal iprossc sy, pracpiowadzenia sprsow ozopetnigacyeh lub

et e ch,
B anbralowianie  prevectowan  doo prreprowadzenia mwentaryeac]i (npe odpaniednie  preseotowinie

4



1

B hantrelowanie pod wegludem fommalnym i rachuohowam wapcehiom eh arkuszy I entars awsing e i

inmveh dukumentow /2 inwentart P I

hiodhepelnowaric wrminevegs Aezenin wajasmien ednosniv cwentilnyeh rosni Iwenaryzacy ineh precy

v ndpewicdsalne 2o wh PERvSLANIC.
I ustalenie preycss i powstani mezme imeantars 2aey nyeh i pestas icnie winshin w spriny e ivh rozliczenia

boprss gelosanic wiisskow o wazceccle dochodzenia w o provpadio wppwnicnia nicidoborin 1 sshod

s inions e h,

M skvianie woloskow wosprawie sposebu cagcspedariais iwninneh W gz TR SRR IR SRR
micaehow artaseianoy oh, sbgdnyel lub nadimernyvels erag s spRVie usprivanienia pospodarhi rzecmons mi i
sienivaiy mi sklsdnikami maggthu,

oo editie ey KOmisg innenianyzacyine mese e 4 pprawmonyeh covmmodel slecic de wyhananii

crtorkem ko i etz e e pwalnia oo jednak od adpowicdzialnoser 7o ich praswidiose i
Wi 2 ow hunanic,
(Crbethow wanitils]d i entars zac joe s edige kicranwstik jedoosthi

Cotonbos kostsgi spisewseh posveluje procs adriveacy ROmish 1 mss Sary e jne)

sehy miaterialnie adpewiedsialne 2 ponicrzeny im o akladnihe magathos e skiadaig cswiadvroniu o aipdin v
e idena s mdgazynewe | prackadiniu deedaady ksicgow sl wizvstkich dokumentas

Do ahow iazkow zespohu spisowegn malezy:
4] Zapesnaitic sie £ rewulaminem dinsieuhdgin i entar zuchi vras 2 preepisami o prowadzaniu spso s sty

[l saspairzenic sic s arkusze splanse i inne petrechne druka,

,

poanfarimewaiiy - Rierewertha danej  placowky i osoby materialniv  whpawicdzialne: o zarsgdaom

seentir zac]iw o ohreslenym e,
(i 3.j|._\1|11[1|c[m\ anie wld 1.).._'[1 alh gswiadoren hlll'ict'Llf:‘..iiiL.‘}L_'f‘l I‘."Iii_.‘[]/.:\ imu i, Ao
— dokurientie s placew ki jest ahtuaina i kevmpletig,
- wegvituie dowody svstaty preckazane du Rsivgowuesal.
— wazysthiv skladniks majatkowe snajduia sie w danej placawee b imaeh seshaszans chomg scach.

— e wastepran Cuhow s stepudi) ahaliez e, klire mowt mivd wplyw a wyniki spisi wylicsenie

(ST THE LS

L

pstilenie halenasul spisu Gadimikew gt

SOHATE AW ey W e spasaly, aby narmilo drindalnoss kemorki die zostabn sakdocuni,

FEETITIRE © PEACP S d 20N SPisIL £ DATETY THEW 2L pelu spises v,

e

T terminewe prackagnic pezewadiicsgeen Kamisii inwentury zieyine] arkusay spisonyely et infernracyioo
wazeThich stwierdzons ch w tokispisu wicprawidlaw oscaeh, zupasich nigpeines artesc oyl

= ]



Czesc Il

Terminy i metody inwentaryzacji

To ooy anweniar zackh shbadnihaw sk wdn b passwan phresls ustawn o rchunkon osel
17 W deedve spisu 2 naiury preeprowadza siy maseiion s pastepujacyeh sasobis majgthewche

Aeoahtvwow  pienigrmyeh (4 wyidthienn srodkisw picnicansell sgromagdzonyel na richionkach bankowveh,
UL A SO0 TR CATAPY 7 ane paprsey potwigrdkrenie saldh w tou

ol bt W Rasie woaatveh pelskicl s walueloabeyeh,

1
!

Lovavheow Dweksli nboyeh,

2 uihein, buncw, ohiiziL

)

Tt i artngeionysech,

3o mterialinn ens s,

S averostah ob shladiihow obrotewsy ch.

4 sradkew trnadieh (2 wytatkiem Sradkow rwatyche do Reich dostep jost macenic utradmiony i
SEmL, hidre inwentam zowane sy drogy wery fikacjil.

b maszvn 1 urzglzen wehodzgeychow skt srodhaw mwalvel w bodewic,

vtabeye T sk badnikess Reore zosiaiy pow ivrzone do preechowewania, spreedazy ub uzsthowinin

8.1 staleniv rrecrvwisiog stann wekazanyeh pow sz shlindnikiw nastepuie droga ich przeliczenia oty pomuary w
e sposeh, o spasahic pootian desyidine ich rodsg, w kil ksztodt, pastad fizaeena Tub imse eechy
spocy ficane SYphiw naow vhor techniki Tivzenin i pamicru majy rowaties warinki skladosania. dostep ol
spisosch oras nealiwoss Zastasow a: W alho pusisdania spedjalnegs sprogi M NI ZE .

190 wntuaci sivdy sniinihi motathese sy picdosippne. oigpeivsdiie, niemierzalne b dostep du nwl jest
saft loseasey ehresla siy na pedstwic ohhesen teclitivenyoh uk sancunkow, 1. w sposob

uirnsloiony = el s
UPFOSECAONY

0. Lho b paset el shdadimk e inwentars 2o anvel metody aproseczonsg nale s
b : ! ; 1 1 ; !

f, _\lll_"l*i'.li‘.lCIC Eﬂ‘-. nne,

=

materiaty skludowane wopryemach mp,w poicl,

20, Jeseli nsialony sracunkew s stan shladnikow majathu nie edani sig ad swnu ksieposwego wicee] g 3%dn
[, sl Ksigmows prosjmiuge si¢ dn rosiczenin juke stan Takivesny: de uf-.iuw v praew odnic gy

komestd trwentars zacyjne] wespdlniv 7 ol m Llegn.:\\_\lH. .

fy



Czeéé Il

Arkusze spisowe

22, Achusre spisuwe trakiuie sie jake druki cbjgte scisda kontrola i widiaju sespodim spisaw i, e upraednion
paRLICre LY | Zaparaliwanite precs, upenitaniong nsehy 2 kemorki Kaerowoseis 7 pokwitow ament, Ju

P g ol A e ko enin spisiw.

23 W arkrscach spisowyeh zespalt spisewy wpisije istotne Gformacge. aw PP ITIE

A0 na kakdej Kareie spisu okredlenic uhjeteno e Aacts pulin spisowege orle rodZaTu iventae Zacii.
rasw sk | imivna | podpiey osch materiadnie adpewiedziainyeh. celomkow zespalu spiseawe g o innseh
sl pezestnic gy o proy spisie tnp. bicgheh resadentow), date o aedsine rozpovsecin aras Zakeliczenn

SrsLL,

by w kadde) poryeji spisw cechy spivywanyih skbdnikow  wmozliniajgee deh idents Hikavie, tlosa
poszesenalin ol shadoikos s wopres pndhu prowadzena wdvnic ew ideneii wartoscismsel, npow panktach
privaaslzeisii Jevsonianiy deiect, sespot mose wpeinind riwnies kolamny dely cae weny Iowartasel aras
Jusolite watepnege e liv iz spistl Porvs iujae Z7<onis iy whrlvsel sprsvawa el skfadnikow £ wartesiy

w hadiind e ten deies s rpeTeic inasin VoL,
o1 anksncsonie arkussg nastepuie prres wpisaniv adnetaciio  spis zakoiczone na puLagjinr...

24, Wpisw do arkissa sprsawega nalesy dokonad bespasrednio po ustalenie stany sklannika,

§-a
L ]

c Blads pepednione Woariissll spist mosng popraw;as wa lgeany prees shredlene bhelnege sapsu (tehsti lui
e, Lk by pasastal on czvielng, w aastepniv wpisanii sapisu poprawnegs, Popraska bledo powaing b
potwiondzeni pudpisetn prees asabe dukonujaei spiatl @ ey, Navomiust bledy poavatade npoprey wacenic
arkusgy o inmy e pepras ione |padpisine preee osuby, Ktsien i povss ferzong s kinanic W e nnescl.

2o, Woeaasie mwentanveacii nie posinne micd oiepses wadananie | ey fmenantic wopalu spisosy m skfadnikan
mecdathon vell £ waiatkaem presprudios srczesdloyel, Wotveh sytuogiweh nalezy odpowicdnin vsnacs é
distedy ruehi takich skludnikew, o tuhae dokinas cdpowicdmich adaotie]i w o arkuszach spiew veh,

sapevninigeyeh rretelng sorliceenie rznic mwentary Zuchjna el
27 Arkisyy spiseis e stanes i dvweid Raigus s i jekes takiv pos i spelniad podstawine w ITOL T USRI,
e fedisth 3 el Spisowega (e /el [ ATTRTSSEN

yueE arhis g,

bl ks inwentar zacy fiej. csob cdpow iedaalnl: matersliie lub immech vsdh ucsestiniesiwyeh w

“

spisic. np. bieghych fmona, s iska prdpia).

d date (e sine] razpoczgeiia i zakonezeria spisu. b datg | wdZing TaSe AW IRt FULTRILZGTT i sakenusenia

w dunyim dniu spisa,

1 dite, na ks provpada eonin spist.

danie dotsesgen spisywanych skladmkow fwmer kebeiny, symbwl indoksu, nazwa judnostka miars, ilose



o) prdsumes anic arkissi,
B date 1 podpise cabenkan hemasii bosob edpowivd dainyels n ki arkus.a spso e
24, Arkuwsse spisewe sporzadsa siy wodwioch egsemplareach, o prey s entire caciclt Adawero-mdbioresch w

trzech, Orvginal wtraymuje kaicgowasd, a koplg esvba matesainic odpew iedzaghne w ktare] obecnodcn winny b

SPiss W wasusthae shhudnihi makatheney,

200 W ksl e pesing sie restw s welnvele newypedniorveh wivrses.

300 Spiy oonatury mese byl prowadony judneczeinie i kilku oddsicinyeh arkuseache spiswsch, des kuoreh
W NESLL S1y I

— e <h Ll ki pehnow artoseivm e,
— o fasne shldn b miepetnowarlsde ivwe (2hedne, meprzvdiaine, usanodzong, mientodine ),
— ubgy sehadiiki polew madeiowg | nicpehnowariesceve. camicsraraac udpowiediic twa,

. Oehy maerataic adpew aedsdnlne sklagain cawaiesenin ve wasaskie shbadniki zostady abyyte spisen iosoby e

e s g zastreesen de hompletnesed spisoa fdo pracy sespoli spisanego,

Fad
[

W trakciv inwertans zacil pracprowadzane s kentrele Dprasonymido przeprosadsema takie] kontrel s
= abimy kaigpons v, Kierownik jediesthd,
— czborkewie homisgi inwentars sacy ).

I3 preeprew adzonet kentraliosoby dokenaace tuhiel kuntradi possinny sperzgd 2 protokol 2 Tl precprosvadvenia



Czest IV
Terminy spisu z natury
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