[image: image1.jpg]ZARZADZENIE Nr 207/09
Waéjta Gminy Sterdyn
z dnia 30 stycznia 2009 r

w sprawie nadzoru w zakresie gospodarowania srodkami publicznymi w Urzg¢dzie Gminy
Sterdyn.

Na podstawie art.44 i art..47 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych
/Dz.U 72005 r. Nr 249 poz.2104 z pdzn.zm./ zarzadzam co nastepuje:

§1

Celowosc¢ i gospodarnos¢ wydatkow zwigzanych z wyjazdami stuzbowymi ocenia Wojt
Gminy, Zastgpca Wojta a w razie ich nieobecnosci Sekretarz Gminy ..

§2

1. Zastepca Wojta jako kierownik referatu inwestycji jest odpowiedzialny za cato$¢ spraw
zwigzanych z realizacja inwestycji z wyjatkiem inwestycji z dzialdow os$wiata i
wychowanie oraz administracja publiczna oraz za wydatki dzialu 600 — Transport i
facznosé.

2. Kierownicy Referatow i samodzielne stanowiska pracy dokonuja wstepnej oceny
legalnosci, celowosci i gospodarnosci wydatkéw w nastepujacym zakresie :

Sekretarz Gminy jako kierownik referatu organizacyjno - spotecznego jest odpowiedzialny
za calo$é spraw zwigzanych z zamowieniami publicznymi oraz za realizacj¢ wydatkoéw z

nastgpujacych dziatow:

750 - Administracja publiczna

751 - Urzedy Naczelnych Organéw Wiladzy ,Kontroli i Ochrony Prawa oraz Sadownictwa
756 - Dochody od oséb prawnych, od 0séb fiz .......... oraz wydatki zwigzane z ich pob.
801 —  Oswiata i wychowanie

854 - Edukacyjna opieka wychowawcza
851 - Ochrona zdrowia
926 - Kultura fizyczna i sport

Kierownik referatu rolnictwa i gospodarki komunalnej jest odpowiedzialny za realizacjg
wydatkow z nastgpujacych dziatow:

010 - Rolnictwo

700 - Gospodarka mieszkaniowa

900- Gospodarka komunalna i ochrona §rodowiska

754 — Bezpieczenstwo publiczne i ochrona przeciwpozarowa .

3. Zastgpea Skarbnika odpowiedzialny jest za zbidr dokumentéw ksiegowych zwiazanych
z realizacja projektow wspotfinansowanych ze srodkéw pomocowych w zakresie
wynikajacym z zawartych uméw o dofinansowanie .

4. Dla dokonania prawidlowej oceny Kierownik referatu :
a/ zbiera potrzebne informacje dotyczace kosztow zamierzonych dziatan i stopnia ich
uzytecznoscei,




[image: image2.jpg]b/ na podstawie zebranych informacji okresla alternatywne linie dziatania ,

¢/ wybiera rozwiazania pozwalajace na zminimalizowanie wydatkow przy maksymalizacji
skutkow, uwzgledniajac jakos¢ produktéw i ustug wymagang dla realizacji celéw jednostki,
5. Przy wydatkach przekraczajacych jednorazowo kwote wydatku 10 000 zt . Kierownik
referatu dokonuje oceny wydatkoéw o ktérych mowa w ust.2, w formie pisemne;j i
przechowuje dokumentacj¢ w aktach.

6. Na wszelkiego rodzaju dokumentach / umowach, zleceniach / stanowigcych podstawe
zaciggnigcia zobowigzan sktada podpis kierownik referatu odpowiedzialny za realizacjg¢
zadan oraz Sekretarz Gminy jako odpowiedzialny za zamOwienia publiczne .

B3
Za celowe i nie wymagajace dokonywania oceny uznaje si¢ wydatki na koszty
eksploatacyjne ,telefony i wysytke listow .

§ 4
Kontroli wydatkoéw w zakresie ich zgodnosci z planem finansowym dokonuje inspektor ds.
ksiegowosei budzetowej , poprzez ztozenie podpisu na dokumencie /wstgpnej ocenie
wydatkow, przygotowanym przez odpowiedzialne osoby./

§5

Kontroli wydatkéw pod wzgledem formalnym i rachunkowym oraz zakwalifikowania
wydatkow strukturalnych co polega na sprawdzeniu prawidtowosci ich wystawienia
zgodnosci z zawartymi umowami i ztozonymi zamoéwieniami, zgodno$ci z przepisami prawa ,
kompletnosci niezbednych zatacznikéw do dokumentu, oraz poprawnosci danych liczbowych
dokonuje z-ca Skarbnika Gminy poprzez zlozenie podpisu na dokumentach.

§6
Osoby wymienione w § 2 obowigzane sa przechowywaé dokumentacje¢ wstepnej oceny
wydatkow oraz sprawdza¢ dowody dokonania wydatkéw — pod wzgledem merytorycznym ,
co polega na ustaleniu rzetelno$ci, celowosci, gospodarnoscei i legalnosci operacji
gospodarczych, wyrazonych w dowodach oraz klasyfikowania do odpowiedniego obszaru i
kategorii wydatkow strukturalnych i opatrywa¢ je whasnorgeznym podpisem .

§7
Kontrolg wydatkow dokonywanych w okresie kazdego roku i przestrzegania ustanowionych
procedur przeprowadza Sekretarz Gminy i Skarbnik Gminy.

§8

Traci moc zarzadzenie Nr 49/07 Wojta Gminy Sterdyn z dn.21.06.2007r. w sprawie nadzoru
w zakresie gospodarowania rodkami publicznymi w Urzedzie Gminy Sterdyn.

§9
Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania,

bit

(677 Marian Zalewski




