ZARZĄDZIENIE NR 123/08

WÓJTA GMINY STERDYŃ

z dnia 31 marca 2008 r.

w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzędu Gminy Sterdyń

Na podstawie art. 33 ust 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, póz. 1951 z późn. zm.) zarządza się, co następuje:

§1

W Regulaminie Organizacyjnym Urzędu Gminy Sterdyń nadanym zarządzeniem Nr 31/07 Wójta Gminy Sterdyń z dnia 30 marca 2007 r. wprowadza się następujące zmiany:

1)
§ 12 ust. l pkt 7 lit. a otrzymuje brzmienie:

„ § 12 ust. l pkt 7 lit. a) do spraw obsługi Rady Gminy - przy znakowaniu spraw używa symbolu „RG".

2)
§ 12 ust. 4 pkt l dodaje się literę e w brzmieniu:

„ § 12 ust. 4 pkt l lit e) stanowisko pracy do spraw oświaty, promocji gminy i Gminnego Centrum Informacji",

3)
W § 12 ust. 4 pkt 3 dodaje się literę d w brzmieniu:

„ § 12 ust. 4 pkt 3 lit. d) - stanowisko pracy do spraw ochrony przeciwpożarowej",

4)
§12 ust. 4 pkt 4 lit b otrzymuje brzmienie:

„ § 12 ust. 4 pkt 4 lit b) stanowisko pracy do spraw inwestycji"

5)
§ 12 ust. 4 pkt 7 otrzymuje brzmienie:

„§ 12 ust. 4 pkt 7 samodzielne stanowisko pracy do spraw obsługi Rady Gminy",

6)
§ 26 po pkt 9 dodaje się pkt 10 w brzmieniu:
„§ 26 pkt IOW zakresie promocji gminy:

1) Realizacja zadań na rzecz promocji gminy (strona internetowa, materiały
     promocyjne, materiały reklamowe, wydawnictwa),

2) Bieżące informowanie mieszkańców o działalności gminy (Biuletyn Informacyjny
     Gminy Sterdyń),

3)  Gromadzenie archiwum fotograficznego z najważniejszych uroczystości
      i wydarzeń w gminie oraz imprez kulturalnych i sportowych,

4)  Gromadzenie wycinków prasowych dotyczących:

a) działalności Urzędu Gminy,

b) działalności jednostek organizacyjnych Gminy,

c) różnych dotyczących spraw gminy,

5) Przygotowanie publikacji prasowych, wywiadów i informacji do prasy lokalnej
i regionalnej,

6) Współuczestnictwo w przygotowaniu wydarzeń o charakterze reprezentacyjnym
z udziałem przedstawicieli Gminy,

7) Prowadzenie i aktualizacja informacji na stronie internetowej Gminy,

8) Współpraca z instytucjami zewnętrznymi,

     9)  Nadzór nad funkcjonowaniem Gminnego Centrum Informacji.

7) W § 28 po pkt 5 dodaje się pkt 6 i 7 w brzmieniu:

„ § 28 pkt 6 W zakresie działalności gospodarczej:

1) Prowadzenie ewidencji działalności gospodarczej (rejestr przedsiębiorców),

2) Prowadzenie banku informacji dotyczących podmiotów prowadzących działalność
    gospodarczą na terenie gminy,

3) Wydawanie zaświadczeń o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej,

4) Wydawanie decyzji o wykreśleniu z ewidencji działalności gospodarczej,

5) Wydawanie decyzji o odmowie wpisu do ewidencji działalności gospodarczej,

6) Wykonywanie funkcji kontrolnych wynikających z ustawy - Prawo działalności
     gospodarczej,

7) Promowanie przedsiębiorczości na terenie gminy,

8) Wydawanie zezwoleń na przewóz osób (taksówki),

9) Zapewnianie osobom zainteresowanym:

a) wglądu do Polskiej Klasyfikacji Działalności (PKD),

b) urzędowych formularzy wniosków wymaganych ustawą- Prawo działalności
    gospodarczej,

c) dostępu do informacji o wysokości opłat, sposobie ich uiszczania oraz właściwości
     miejscowej sądów rejestrowych,

10)
Wspierania działalności gospodarczej:
- w zakresie miejsc pamięci narodowej:

a) Prowadzenia spraw grobownictwa wojennego,

b) Prowadzenia spraw związanych z utrzymaniem miejsc pamięci narodowej,

c) Współpraca z Konserwatorem Zabytków.

7. 1) Nadzór nad prowadzeniem gospodarki materiałowej OSP,

2) Przygotowanie wniosków o dofinansowanie,

3) Prowadzenie dokumentacji związanej z realizacją wniosków,

4) Nadzór nad kompanią sprawozdawczą OSP,

5) Naliczanie zależności za udział w akcjach ratowniczo - gaśniczych,

6) Rozliczanie kart paliwa,

7) Współdziałanie z Komendą Powiatową Państwowej Straży Pożarnej,

8) W §29 uchyla się pkt 28.

9) W § 30 uchyla się ust. 2

10)
W § 32 uchyla się ust. 2.

§2

Odpowiedzialnym za wykonanie zarządzenia czyni się Sekretarza Gminy Sterdyń.








§3 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem l kwietnia 2008 r.
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Czesław Marian Zalewski

