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REGULAMIN
PRACY KOMISJI PRZETARGOWE]

powolane do preygotowania i pecprowadzenia poscpowai o zaméwicnie publiczne na budows
wodociagu w Lazowku Il ctap

51
Na wniosek Przewodniczacego oraz po zatwierdzeniu przez Weita Giny dopuszeza si¢
uzupelniet skladu Komisi o nowe osoby bad uczestrictwo
w pracach Komisji 056b, kiére nie sa czlonkami Komis]i Prretargowe]

§2.

1. 2 dniem powolania Komisja rorpoceyna drillnosé et bicktywic  bezstronnic
kot powierzonejf rymnoie, Kerjae si wlagrmi prpisam praw, wiedza
i doswiadezeniem, vzglednijac opinc Bieglyh, Rreczomawetw | Konsulanov,
Jerel ccono ichproygotowanic.

2. Crlonkowie Komisj abowiszkowo uezesnicz we wazystich pracach Komisi

5 Crlonkowic Komisi skiadaja pisemne oswiadezeni o raku ub stnieni okolcznoict
stanowiaeych podstawg do wylaczenia z postgpowania, na podstawie art. 17 prawa zaméwief

publicznyeh,
3.

Zakres pracy Komi abcimuie
Na wniosek Komisi Prctargowci, Wit Giny moze powolad do pracy  komisj Bieglego,
Roeczomavce lub Konsultanta w Sprawic zaméwienia publicznego.

2. Preygolowanic proposyeiiprocedury udziclnia zaméwienia publicznego wraz
2 wasadnieniem.

3. Praygotowanie ogloszen o postgpowaniach, zaproszef o udziah w posigpovaniv,
aprosse do skadania ofert.

4. Oprscowanie specyfikac istotnych warunkow zaméwicnia, drukiw | dokumentow ja
worzacych, udielanie wyjasnien, modyfkacja tresci oaz przediuzenic terminu skiadania
ofer,

5. Publcane otwarci ofer, badane | ocena oraz sporzadzenie protokol.

. Ocene spelninia prez Wykonaweow warunkow udzahu w postepovaniu, Kicrowarie
apyta w kst resci lozonsch ofet oraz przedlozenic Wejtows Gminy proporyci
dotyezacych wykluczenia Wykonawey, odrzucenia oferty oraz wyboru oferty
najkorzysinicjsze.

7. Przasylane, po zatwierdzeniu preez Woja Gy, wnioskow, ogloszed, informacji
i odpowiedsi ora innych dokumentéw przygotowanych przez Komisi.

8. Powiadomienie uczestikévw posigpowania 0 jgo wynikach





[image: image2.jpg]9. Dokonanie wyboru nowego wykonawey, gdy ten, Kirego oferta zostala wybrana przedstawil
nicprawdziwe dane, uchyla si¢ od zawarcia umowy lub nie wnidsl wymaganego
zabezpicczenia nalezytego wykonania umowy.

10. Komisja kofiezy swoja dziaalnosé w dniu podpisania umowy z wykonaweg zamwieria.

§4.

1. Crlonkowie Komisji maja prawo weladu do wszystkich dokumentéw zwiazanych z praca
Komisfi, w tym ofert, zalacznikow, wyjasnies zlozonych przez Wykonawedw, opnii bieglych
i konsulfanté:

2. Clonkowie Komisj nie moga ujawniac zadnych informai zwiazanych 7 pracami Komisji
3. Calonek Komisji przedstawia swoje zastrzezenia,jezeli dokument bedacy preedmiotem prac:
Komisf,  jego przekonani ma znamiona bledu lub pomylki

§5.

cego Komisji w szezegdlnosei nalezy:

1. ustalenic uprawnied  Kompetenci do dzilani Komisi, scsegdinie w zakrese:
podpisywania korespondencii oraz decyi  wnioskow wizanych 7 prowadzonym
posicpowarim,  bedaeych w zakresi pacy Komis,

2. rwolanic pierwszego spotkania Komisi, wyzmaczenie terminbw posiedze komisi.

5. pracwodiczenic abradom,

4 odebranic oswiadereh crlonkins komiss o zasinieni ub braku s ustawovych
it emosvafcyeh i oy O VA ¢ pospovT

 zamwinie publicane.

podzial pomicdzy clonkéw komisj prac podeimowanyeh wtybie roboczym,

e wysipienia waplivosel merytorycznych wigganych 2 ocena badanyeh ofet

sysicpuie 2 wnioskiem do Wojta Gminy 0 zsilen skadu Komisi o wiascivch

il prdmiotu zambienia / spravy specialistow, rzeczomavcow ub konsulanio

7. o wnicsenit proesty Prsewodricracy nienwlocanie iformue Woja Griny
oraz nwohie nadzwyczajne posidzenic Komisi.

. warystic osoby biorace udril w postapowani w e zamaviacego zobowigzane
8, udzilié wyjunch,niezbednyeh dla opracowaniastanowiska Komisi  spravie
orstrygnigea protesta.

5 proest wra e sanowiskiem Komisi, Prewodriczacy prskazaie, do ozpatzenia Wejion
Gy,

56

Do zadais Crlonka Komisii w szezegilnosei nalezy:

1. crynny udzial w pracach Komis,

2. retelne i berstronne praygotowarie oraz opracowanie powierzonych spraw,

3. zlozenic o$wiadezenia o zaistneniu lub braku istnienia ustawowych okolicznosci
uniemozliwiajacych wykonywanie czymnosei zwiazanych  posigpowaniem o zaméwienic
publiczne skladanych na podstawie ustawy Prawo zamowics publicznych,

4. prawidiowe prowadzenie dokumentacji postgpowania o udzielenic zaméwienia publicznego
w zakresie preekazanym Czlonkow

5. wszelkie druki, formularze wraz z opracowanym stano

iskiem Czlonek Komisji przckazuie
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6. w zakresie powicrzonych zadai, kazdy czlonck ponosi odpowiedzialnosé -  zakresic,
w jakim powierzono mu wykonanie zadania.

§7.

i szezegilnosei naley:

1. zapormanie crlonkiw Komisi 2 przcdmiotem zamowienia publicznego,

2. pracdstawienie posiadanej dokumentaci oraz materalow zebranych na clapic
preygotowywania zamowien,

3. udosepnicnic na parzeby prac Komis
pracdmiot zamy
Wykonavezymi,

4. zapewnienic bespieczefstiva przechowaria  ienaruszalnode ofert ora dokumentacii
2 prowadzonych ceynmosei przed jak i w okresach micdzy spotkaniami Komisiprzed
osabami nicuprawnionymi,

5. biezace protokolowanie orz opcka nad protokolem, ofriami oraz wszelkimi innymi
dokumentam 7viazanymi 2 posepowaniem o zaméwienie publczne, w rakcie jego
wwania,

6. wydavanie specyfkacj stotnyeh warunkéw zamowieia

aktualnych obovwiszajacych praspisin z zakzesu
i, 2 akresu Prawa Zamwieh Publicznych, wrws  rozporzadzeniami

§8.

Do zadais 0s6b zaproszanyeh do prac Komisji w szczegélnosei nalesy:

1. zlozenic oéwiadczef o zaistnieniu ub braku istuenia ustawowych okolicznoci
uniemozliwiajacych im wykonywanie ezynnosci zwigzanych 7 postgpowaniem o zamwicnic
publiczne,

2. nieujawnianie zadnych informacji zwiazanych 2 pracami Komisji

§9.

Tryb pracy Komisii

1. Oduwolanie ezlonka Komisfi w toku postpowania o udzielenie zaméwienia publicznego
moze nastapié wylicznie 2 przyezyn okreslonych w ustavic Prawo Zaméwies Publicznych.

2. Preewodniczacy Komisji wnioskuje droga shuzbowa do Weta Giny o odwolanie czlonka
Komisji w preypadku:

) wylaczenia sic czlonka Komisi 2cj prac,

) nieuspraviedliwionej nieobecnosei czlonka Komisji na dwéch kolejnych posiedzeniach
Komisji,

) naruszenia przez czlonka Komisi obowiazkow,

) zaisnienia innej preeszkody niemozliwisjace]jego udzial w pracach Komisji,

©) udy crlonek Komisji praestal byé pracownikiem zamawiajacego.

st10.
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1. Protokel z postpowania o zaméwienic publiczne, sporzadza sekretarz Komisji,

2. Crlonkowie Komisji zobowiazani sa.4o jego podpisania.

3. Brak podpisu kisregokolwick 7 czlonkéw Komisji powinien zostaé wyjasniony w zalaczonei
o protokolu notatee podpisane] przez sekretarza Komisj

. Jezeli powodem braku podpisu sa zastrzezenia, co do prawidlowosei postepowania,
do protokolu nalezy zalaczy¢ pisemne zastrzczenia czlonka Komis

5. Praewodniczacy preedklada protoksi z postepowania o zamowienie publiczne Wajtowi
Gy do zatwierdzenia.

si.

Wybir oferty
1. Komisja proponuje wybdr najkorzystnicjszej ferty na podstavwie kryter
w Specyfikacii Istotnych Warunkéw Zaméwienia
- wybér najkorzystnicjsze] oferty dokonanej przez czlonkéw Komisji nastepuie na
podstawic indywidualnej oceny ofert,
- Kazdy 7 czlonkéw Komisji sporzadza pisemne wasadrienie indywidualnej oceny,
- przy zastosowaniu kryteriow opisanyeh wzorami matematycznymi sporzadza si iorcze.
zestawienic oceny ofert
2. W praypadku zaistnienia okolicznosci o uniewazminie postepowania Komisja wystcpuje 2.
wioskiem do WGjta Gminy zawierajacym pisemne uzasadnienie 2 wskazaniem na podstawy
prawne oraz faktyezne okalieznosei, Ki6re spowodowaly koniccznos uniewaznicnia
postgpowania.

s

Do udzielania wyjanief i informowania o pracach Komisji Przetargowej uprawnieni sa jedynic.
Praewodniczacy Komisji, Sekretarz Komisi lub 050ba upowaznion przez Przewodniczigego.

s1a.

1. Wit Giny stwierdza niewaznosé czynnosei podiete] z naruszeniem prawa.
2. Na polecenic Wojta Gminy, Komisja powtarza uniewsznions czymnosé, podicta
2 naruszeniem prawa.

§14.
W zakresie nieuregulowanym niniejszym Regulaminem Komisie obowiazuja:
1. Przcpisy ustawy 7 dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwies publicznych (Dz. U Ne 19,

poz. 177 2 pbinzm.),
2. Decyrie Wéjta Gminy.

I




