ZARZĄDZENIE Nr 178/05

WÓJTA GMINY STERDYŃ

z dnia 30 czerwca 2005r.

w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzędu Gminy Sterdyń.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r o samorządzie gminnym (Dz. U.    z 2001 r. Nr 142 póz. 1591 z późn. zm.) zarządza się, co następuje:

§ 1.

W Regulaminie Organizacyjnym Urzędu Gminy Sterdyń stanowiącym załącznik do zarządzenia Nr 12/02 Wójta Gminy Sterdyń z dnia 31 grudnia 2004r. zmienionym zarządzeniem Nr 41/03 Wójta Gminy Sterdyń z dnia 30 czerwca 2003r w sprawie zmian w "Regulaminie Urzędu Gminy Sterdyń'' i zarządzeniem Nr 128/04 Wójta Gminy Sterdyń z dnia 29 października 2004r. w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzędu Gminy Sterdyń, wprowadza się następujące zmiany: 

l) § 9 otrzymuje brzmienie:

§ 9.1. W skład Urzędu wchodzą referaty i samodzielne stanowiska pracy:

1) Referat Organizcyjno - Społeczny - przy znakowaniu spraw używa symbolu '"OS";

2) Referat Finansowy - przy znakowaniu spraw używa symbolu "Fn";

3) Referat Rolnictwa i Gospodarki Komunalnej -   przy znakowaniu spraw używa symbolu
"RGK";

4) Samodzielne  Stanowisko pracy do spraw obsługi Rady Gminy i Gminnego Centrum
Informacji - przy znakowaniu spraw używa symboli - "RG" i "GCI";

5) Samodzielne stanowisko pracy do spraw ewidencji ludności -   przy znakowaniu spraw
używa symbolu "El";

6) Samodzielne stanowisko -   Radca Prawny -    przy znakowaniu spraw używa symbolu
"RP";

7) Urząd Stanu Cywilnego - przy znakowaniu spraw używa symbolu „USC”;

8) Gminne Centrum Informacji - przy znakowaniu spraw używa symbolu "GCI".

2. Ustala się następujący wykaz stanowisk w Urzędzie:

1)
Referat Organizacyjno - Społeczny:

a) Kierownik Referatu;

b) stanowisko pracy do spraw promocji gminy i obsługi sekretariatu;

c) stanowisko pracy do spraw wojskowych i obrony cywilnej;

d) sprzątaczka;

e) robotnik gospodarczy;

f) palacz c.o. - sezonowo

2)
Referat finansowy:

a) Skarbnik Gminy (Główny Księgowy budżetu) - Kierownik Referatu;

b) Zastępca Skarbnika Gminy;

c) stanowisko pracy do spraw łącznego zobowiązania pieniężnego;

d) stanowisko pracy do spraw księgowości budżetowej;

e) stanowisko pracy do spraw księgowości podatkowej;

f) stanowisko pracy do spraw obsługi finansowej i przeciwdziałania alkoholizmowi.

3)
Referat Rolnictwa i Gospodarki Komunalnej

a) Kierownik Referatu

b) stanowisko pracy do spraw ochrony środowiska, rolnictwa i leśnictwa;

c) stanowisko pracy do spraw gospodarki komunalnej;

d) stanowisko pracy do spraw utrzymania dróg gminnych.

4) Samodzielne stanowisko pracy do  spraw obsługi  Rady Gminy i  Gminnego Centrum
Informacji.

5) Samodzielne stanowisko pracy do spraw ewidencji ludności;

6) Samodzielne stanowisko pracy - Radca Prawny ¼ etatu;

7) Urząd Stanu Cywilnego:

a) Kierownik Urzędu Stanu Cywilnego - Wójt Gminy;

b) Zastępca Kierownika Urzędu Stanu Cywilnego.

8)
Gminne Centrum Informacji:

a) Stanowisko pracy do spraw obsługi Gminnego Centrum Informacji -  wieloosobowe.

2) w §25 dodaje się pkt 69 w brzmieniu"
„69) utrzymanie dróg gminnych".

3) dodaje się § 26a w brzmieniu;

„ § 26a. Do zadań samodzielnego stanowiska pracy do spraw ewidencji ludności należy w szczególności:

1) prowadzenie spraw z zakresu ewidencji ludności,

2) prowadzenie   postępowań   i   przygotowanie   decyzji   administracyjnych   w   sprawach
zameldowania i wymeldowania,

3) sporządzanie wydruków dla potrzeb poboru do służby wojskowej,

4) sporządzanie wydruków dla potrzeb oświaty,

5) prowadzenie stałego rejestru wyborców oraz aktualizacje tego rejestru,

ó)  prowadzenie    spraw    i    przygotowanie    materiałów    do    przeprowadzenia    wyborów prezydenckich, parlamentarnych, samorządowych oraz referendów.

7) Współdziałanie    z    Rządowym    Centrum    Informatycznym,    Centralnym    Rejestrem
Adresowym i Wojskowymi Komendami Uzupełnień,

8) Współdziałanie w realizacji zadań związanych ze spisami,

9) Udzielenie   informacji   o   danych   osobowych   zgodnie   z   obowiązującymi   przepisami
prawnymi w tym zakresie,

10} Wydawanie poświadczeń dotyczących miejsca zamieszkania,

11) Wydawanie dokumentów stwierdzających tożsamość,

12) Przyjmowanie pism sądowych i wywieszanie ogłoszenie o ustanowieniu Kuratora dla
strony, której miejsce pobytu nie jest znane.

4)
W § 28 uchyla się zdanie:

„ Ponadto Kierownik! Urząd u Stanu Cywilnego prowadzi sprawy z ewidencji ludności i wydawaniem dowodów ,stwierdzających tożsamość a w szczególności" oraz uchyla się pkt l - 12.

§2. 

Odpowiedzialnym za wykonanie zarządzenia czyni się Sekretarza Gminy

§3. 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem l lipca 2005 r.

