ZARZĄDZENIE NR 41/03

WÓJTA GMINY STERDYŃ

z dnia 30 czerwca 2003 r.

w sprawie zmian w „Regulaminie Organizacyjnym Urzędu Gminy Sterdyń”.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 ze zm.) zarządza się, co następuje:

§ 1.

W „Regulaminie Organizacyjnym Urzędu Gminy Sterdyń” stanowiącym załącznik do zarządzenia Nr 12/02 Wójta Gminy Sterdyń z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie nadania „Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Gminy Sterdyń” wprowadza się następujące zmiany:

1) w § 9 ust. 1 pkt 4 otrzymuje brzmienie:

       „4) Samodzielne stanowisko do spraw Rady Gminy”;

2) w § 9 ust. 2 pkt 1 lit. b otrzymuje brzmienie:

             
„b) stanowisko pracy do spraw promocji gminy i obsługi sekretariatu”;

3) w § 19 ust. 2 uchyla się punkt 4;

4) w § 23 pkt 14 otrzymuje brzmienie:

             
„14) prowadzenie spraw promocji gminy”;

     i dodaje się punkty 66-71 w brzmieniu:


„66) prowadzenie dokumentacji w sprawach związanych ze stosunkiem pracy oraz akt 
    osobowych Urzędu i kierowników gminnych jednostek organizacyjnych,

67) załatwianie spraw związanych z przyjmowaniem do pracy nowo zatrudnionych pracowników oraz praktykantów przyjmowanych do odbycia praktyk w Urzędzie,

68) prowadzenie spraw dotyczących urlopów wypoczynkowych, okolicznościowych, wychowawczych oraz szkoleniowych,

69) ewidencjonowanie czasu pracy i zwolnień lekarskich pracowników Urzędu oraz okresowa ich analiza,

70) wydawanie świadectw pracy i zaświadczeń dotyczących pracy,

71) organizowanie szkolenia i doskonalenia zawodowego pracowników”;

5) w § 25 dodaje się pkt 69 w brzmieniu:


„69) prowadzenie spraw związanych z funkcjonowaniem Ochotniczych Straży 
  Pożarnych”,

6) w § 26 uchyla się punkty 13 – 18.

§ 2.

Odpowiedzialnym za wykonanie zarządzenia czyni się Sekretarza Gminy.

§ 3.

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 1 lipca 2003 r.







Wójt Gminy






      /-/Czesław Marian Zalewski

