Nazwa procedury: 
 Wydanie dowodu osobistego w miejsce utraconego

Wymagane dokumenty:
· wypełniony formularz (druk) wniosku,

· 2 fotografie (aktualne, wyraźne - na białym tle, przedstawiające osobę bez nakrycia głowy i okularów z ciemnymi szkłami w taki sposób, aby ukazywały głowę w pozycji lewego pół profilu i z widocznym lewym uchem, z zachowaniem równomiernego oświetlenia twarzy),

· odpis skrócony aktu urodzenia lub aktu małżeństwa wraz z adnotacją o aktualnie używanym nazwisku - o ile nie zostały sporządzone w Urzędzie Stanu Cywilnego w Sterdyni,

Opłaty skarbowe:
nie pobiera się

Opłaty administracyjne:
nie pobiera się

Inne opłaty:
30,00 zł, płatne w kasie Urzędu Gminy

Termin i sposób załatwienia:
Wystawienie dowodu osobistego w miejsce utraconego następuje po ustaleniu tożsamości składającego wniosek (np. poprzez porównanie z dokumentami przechowywanymi w kopercie osobowej znajdującej się w Urzędzie, w którym był wystawiony poprzedni dowód). Wniosek o wydanie dowodu osobistego składa się osobiście. Również osobiście odbiera się dowód. Jeżeli dowód osobisty ma być wystawiony dla osoby małoletniej, osoba ta składa wniosek w obecności rodziców lub opiekuna prawnego. Dowody osobiste wydawane są niezwłocznie po ich otrzymaniu z punktu drukującego tj. z Centrum Personalizacji w Warszawie.

Miejsce złożenia dokumentów:
Urząd Gminy Sterdyń

Kierownik Urzędu Stanu Cywilnego, pokój nr 3

Jednostka odpowiedzialna:
Kierownik Urzędu Stanu Cywilnego

Tryb odwoławczy: 
W przypadku wydania decyzji o odmowie wydania dowodu osobistego przysługuje odwołanie do Wojewody Mazowieckiego w terminie 14 dni od dnia doręczenia decyzji

Podstawa prawna:
Ustawa z dnia 10 kwietnia 1974r. o ewidencji ludności i dowodach osobistych (tj. Dz. U. z 2001r. Nr 87, poz. 960 z późn. zm.), Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 21listopada 2000r. w sprawie wzoru dowodu osobistego oraz trybu postępowania w sprawach wydawania dowodów osobistych, ich wymiany, zwrotu lub utraty (Dz. U. Nr 112, poz. 1182 z późn. zm.), Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 30 listopada 2000r. w sprawie opłaty za wydanie dowodu osobistego (Dz. U. Nr 105, poz. 1110), oraz Ustawa z dnia 9 września 2000r. o opłacie skarbowej (Dz. U. Nr 86, poz. 960 z późn. zm.)

Dodatkowe informacje:   
Składającemu wniosek wydaje się potwierdzenie złożenia wniosku, które podlega zwrotowi przy odbiorze dowodu osobistego. Dowód osobisty jest ważny 10 lat od daty jego wydania.

Każdy obywatel po ukończeniu 18 lat ma obowiązek posiadania dowodu osobistego. Uchylanie się od obowiązku posiadania lub wymiany dowodu osobistego zagrożone jest karą pozbawienia wolności do 3 miesięcy lub karą grzywny. Ukaranie następuje w trybie przepisów określonych w kodeksie wykroczeń. 


Podatnicy podatku dochodowego od osób fizycznych nieprowadzący działalności gospodarczej, dla których obowiązek aktualizowania danych wynika z fakty otrzymania dowodu osobistego, mogą dokonać zgłoszenia aktualizacyjnego za pośrednictwem organu wydającego dowód osobisty. Organ ten obowiązany jest do poinformowania podatnika o obowiązku złożenia zgłoszenia aktualizacyjnego oraz do przekazania zgłoszenia (druk NIP-3) naczelnikowi urzędu skarbowego właściwemu dla podatnika w terminie 7 dni od dnia złożenia przez podatnika tego zgłoszenia.

Formularze:
wniosek o wydanie dowodu osobistego

druk NIP-3

