&) ABC PAO oz .

Instrukcja obstugi Biuletynu

Dostep do informac;ji publicznej zawartej w biuletynie urzedu jest mozliwy poprzez:

1) strone gtéwng www.e-bip.pl, oraz wybranie nazwy urzedu,
2) bezposrednie podanie adresu strony BIP konkretnego urzedu,
3) przejscie do strony BIP podmiotu z linku umieszczonego na internetowej stronie tego podmiotu.

W przypadku jednostek organizacyjnych nalezy w odpowiednim biuletynie, wtasciwym dla danej jednostki wybraé opcje
»Samorzadowe jednostki i inne podmioty”, a nastepnie nazwe jednostki.

Strony Biuletynu redaguje sie w sposdb umozliwiajgcy petng modyfikacje menu oraz informacji pojawiajacych sie na
stronie gtdéwne;.

Podmioty wyznaczajg pracownikéw odpowiedzialnych za:

e redagowanie tresci BIP — redaktora gtéwnego BIP

e operatordow tresci — pracownicy urzedu

e administratora systemu IT — odpowiedzialnego za nadawanie logindw i haset dla pracownikéw upowaznionych do
redagowania Biuletynu, zorganizowanych w poszczegdlnych grupach uprawnien.

Korzystanie z informacji publicznej w poszczegdlnych poziomach serwisu BIP realizowane jest na identycznych zasadach,
jak w systemach ,okienkowych” obstugiwanych przez przegladarke Internetowg — w zwigzku z tym, uzytkownik z
tatwoscig powinien realizowaé procesy wyszukiwania niezbednych informacji.

Dla uproszczenia korzystania z Biuletynu — system BIP jest wyposazony w wbudowang wewnetrzng wyszukiwarke
kontekstowa.
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Instrukcja korzystania z BIP:

e Strona gtéwna Biuletynu sktada sie z menu zorganizowanego w grupach tematycznych oraz przyciskéw
umozliwiajgcych przejscie do kolejnych podstron biuletynu. Na kazdej stronie jest link do serwera Biuletynu
Informacji Publicznej redagowanego przez Ministerstwo Administracji i Cyfryzacji.

e Pozycje menu oraz przyciski prowadzg bezposrednio do tresci informacji lub do podstrony biuletynu, lub tez
do kolejnego podmenu zawierajgcego szereg podstron z informacjami.

e Aby wyswietli¢ tre$¢ informacji publicznej nalezy klikngé na wybranej pozycji menu, przycisku, lub w przypadku
wystgpienia wielu podstron, wybrac jedng z wyswietlane;j listy.

e Tres¢ informacji publicznej publikowana jest jako:
= tekst,
=  zataczniki w postaci plikéw do pobrania,
= zdjecie lub grafika,

e Serwis wyposazony jest wyszukiwarke informacji pozwalajgcg w szybki sposdb dotrze¢ do zgdanych tresci. Aby
skorzysta¢ z wyszukiwarki nalezy w polu tekstowym wpisa¢ szukane stowo Iub wyrazenie i klikngé
przycisk "Szukaj" (lub skorzysta¢ z wyszukiwania zaawansowanego) po czym wyswietli sie lista podstron
zawierajgcych wyszukiwane wyrazenie. Aby odczytaé tresé¢ wyszukanej podstrony nalezy klikngé podlinkowany
odnosnik.

e Serwis jest zgodny ze standardami W3C

Krétki opis przyciskow — legenda biuletynu:

- menu rozwijane / oznacza ze ponizej jest jeszcze co najmniej jeden poziom menu

[1] 2 6 7 8 [>]  -oznaczenia kolejnych podstron
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